
 

 

 

 

 

Администрация  

Приозерского муниципального района  

Ленинградской области 

 

Комитет образования 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

  
 от 23.01.2025 г.                                                                                                    №121-р 
  
 О внесении сведений в РИС ГИА в 2025 году 

 О проверке регистрации на участие в ГИА 2025 г. 
  

     В соответствии с письмом комитета общего и профессионального образования 

Ленинградской области от 23.01.2025 г. №19-2420/2025 о внесении сведений в РИС ГИА-

11  

1. Организовать заполнение ответственными за сбор и внесение в РИС ГИА по 

муниципальному образованию, общеобразовательным организациям дистрибутива 

программного обеспечения ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)». При внесении сведений на 

муниципальном/школьном уровне о выборе экзаменов участников ГИА запрещается:  

а) Самостоятельно устанавливать значение признака «Допуск к ГИА». Регистрация 

участников на экзамены возможна вне зависимости активного значения признака «Допуск к 

ГИА» (проставлен/не проставлен).  

б) Самостоятельно корректировать сведения об участниках ГИА (удаление из РИС в 

связи с выбытием обучающегося из общеобразовательной организации, переводом в иную 

общеобразовательную организацию, коррекция персональных данных), изменять 

наименование образовательной организации, ранее внесенные сведения по 

образовательным организациям и пунктам проведения экзаменов, включая аудиторный 

фонд.  

в) Самостоятельно регистрировать участников ГИА на дополнительные (резервные) 

даты итогового сочинения (изложения). 

Вся необходимая информация по внесению коррекции данных направляется до 01 февраля 

2025 года включительно в ГБУ ЛО «ИЦОКО» официальным письмом общеобразовательной 

организации с необходимым комплектом документов (согласно приложению к письму) в 

электронной форме специалистом муниципального образования по защищенному каналу 

связи. 

В случае прибытия обучающегося в общеобразовательную организацию (в том числе 

участников -экстернов) после 23.01.2025, ранее не внесенных в РИС ГИА-11, разрешается 

самостоятельное внесение данных по прибывшему обучающемуся согласно правилам 

внесения данных в РИС ГИА. 

Исключение составляет внесение сведений о прибывших после 23.01.2025 участников 

ГИА, подавших заявление на регистрацию на итоговое сочинение (изложение) на 

05.02.2025.  



В этом случае необходимо направить в Комитет до 16 часов 24 января 2025 года 

включительно информацию о прибывшем обучающемся официальным письмом 

общеобразовательной организации с необходимым комплектом документов в электронной 

форме. 

 

2. Направить в срок до 15 часов  31 января 2025 года в ГБУ ЛО «ИЦОКО» по защищенному 

каналу связи дистрибутив программного обеспечения ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)» с 

внесенными сведениями по муниципальному образованию и общеобразовательным 

организациям. 

В срок до 16 часов 1 февраля 2025 года в ГБУ ЛО «ИЦОКО» по защищенному каналу связи 

направить выгрузку из программного обеспечения ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)» с 

дополнительно внесенными сведениями по муниципальному образованию 

(сведениями о выпускниках текущего года, полученными 01.02.2025). 

Получить 10 февраля 2025 года от ГБУ ЛО «ИЦОКО» по защищенному каналу связи файлы 

в формате PDF «Форма СБ-04» по регистрации на участие в ГИА 2024 года по 

муниципальному образованию. 

3. Провести в срок до 14 февраля 2025 года проверку представленных в РИС ГИА сведений 

по участникам ЕГЭ и регистрации на ЕГЭ: 

проверку у зарегистрированных участников ЕГЭ своих персональных данных, дат и 

выбранных учебных предметов по регистрации на экзамен согласно заявлению на экзамен в 

файле «Форма СБ-04»,  

заверить печатную форму «Форма СБ-04» подписью лица, ответственного за регистрацию 

участников ГИА в муниципальном образовании. 

В случае обнаружения лицами, ответственными за проведение проверки, некорректных, 

ошибочных персональных данных, сроков, дат и выбранных учебных предметов по 

регистрации на ЕГЭ в срок до 14 февраля 2025 года направить письмо в ГБУ ЛО «ИЦОКО» 

по защищенному каналу связи о внесении соответствующих коррекционных изменений в 

РИС ГИА (согласно приложению к письму). 

4. Направить в срок до 12 часов 14 февраля 2025 года в ГБУ ЛО «ИЦОКО» по 

защищенному каналу связи сканы (формат PDF) формы «Форма СБ-04» от 

общеобразовательных организаций, органа местного самоуправления Ленинградской 

области, осуществляющего управление в сфере образования. 

5. Получить 19 февраля 2025 года от ГБУ ЛО «ИЦОКО» по защищенному каналу связи 

файлы в формате PDF «Форма СБ-04» по регистрации на участие в ГИА 2025 года по 

муниципальному образованию. 

6. Организовать 20-21 февраля 2025 года повторную проверку файлов в формате PDF 

«Форма СБ-04» по регистрации на участие в ГИА 2025 года по муниципальному 

образованию и общеобразовательным организациям по вышеуказанной схеме. 

7. Направить в срок до 13 часов 24 февраля 2025 года в ГБУ ЛО «ИЦОКО» по 

защищенному каналу связи сканы в формате PDF формы «Форма СБ-04» 

общеобразовательных организаций, органа местного самоуправления, осуществляющего 

управление в сфере образования. 

8. Руководителям муниципальных образовательных организаций среднего общего 

образования рекомендовать: 

8.1. Организовать в срок до 30.01.2025 года заполнение ответственным за сбор и внесение в 

РИС ГИА-11 в общеобразовательной организации дистрибутива программного обеспечения 

ПО «Планирование ГИА (ЕГЭ)» с последующим представлением дистрибутива по 



общеобразовательной организации на адрес podolochnaya@yandex.ru  

8.2. Провести в срок до 14 февраля 2025 года проверку представленных в РИС ГИА-11 

сведений по участникам ГИА-11 и регистрации на ЕГЭ/ГВЭ: получить от органа  местного 

самоуправления файл «Форма СБ-04», распечатать файл; 

8.3. Организовать в общеобразовательной организации проверку данных участниками ГИА-

11 (персональные данные - ФИО, паспортные данные, форму ГИА, количество и перечень 

выбранных для сдачи учебных предметов, сроков, дат  экзаменов выбранных учебных 

предметов) (в подтверждение правильно внесенных данных обучающийся (участник 

ГИА-11) ставит свою подпись в конце строки со своими данными); 

8.4. Заверить печатную форму «Форма СБ-04» с подписями обучающихся подписью 

руководителя и печатью общеобразовательной организации; 

8.5. Направить  на адрес муниципального координатора скан (формат PDF) печатной формы 

«Форма СБ-04» с подписями обучающихся, руководителя и печатью общеобразовательной 

организации.  

В случае обнаружения в файле ГБУ ЛО «ИЦОКО» обучающимися/лицами, ответственными 

за проведение проверки, некорректных, ошибочных персональных данных, формы ГИА, дат 

и выбранных учебных предметов по регистрации на экзамен, подпись обучающегося не 

ставится. Руководитель общеобразовательной организации в срок до 12 часов 14 февраля 

2025 года направляет письмо муниципальному координатору ГИА о внесении 

соответствующих коррекционных изменений в РИС ГИА (согласно приложению к письму), 

координатор направляет письмо в ГБУ ЛО «ИЦОКО»  по защищенному каналу связи. 

8.6. Провести 20-21 февраля 2025 года повторную проверку файлов в формате PDF «Форма 

СБ-04» представленных в РИС ГИА сведений по участникам ГИА и регистрации на 

ЕГЭ/ГВЭ по вышеуказанной схеме. 

 9. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя председателя 

Ляшенко И.А. 

 
  

  

  

  

  

  

 Приложение: 1 файл в формате word- образцы писем по изменению данных в РИС-11. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 Председатель комитета образования                                        И.И.Кравченко 

  
  

 Исп. Подолочная Г.В., 31-632, podolochnaya@yandex.ru  

 Разослано: дело-1, ОО-12 
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